INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guetemala, 30 de septlembre de 2024 /

Lic. Emesto Salvador Flores Jerez
Director General

Direccién General de Desarrollo Culttmral
Ministerio de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mt informe de MENSUAL de actividades slendo el siguiente:

Nombre completo del Contretiste: Sandra Carolina Jeronimo Cortez Cul: 3141 51567 1410
Nemmero de contrator DEDC-029-019-2024 Acuerdo Minkterial: 551-2024
Servicios (Técnicos o Profestonales): TECNICOS - Nit del Contratista: 95763481
Namero de Factura 40062987TT <+ Setie: E2n22D4 _
Honorarios Mensuales: 06,000.00 Periodo del Informe: MES DE SEPTIEMBRE ~_
Monto Total del Contrato 054,000.00 Plazo del Contrate: o104/2024 al 31M2/2024

O Unidad Administrativa donde presta

B [os servicios: DIRECCION DE PARTICIPACION CIUDADANA

Objetivos del Contrato: “El 'IéNICO' se comnpromete a prestar sus Servicios Téenlcos para Ia Direccién de Participacién

Cludadana de la Direcclén General de Desarvollo Cultural de las Cultures del Mintsterio de
Cuftura y Deportes, con dedicaclén v diligencia y con arreglo a las prescripclones de sus
conocimientos témm en lu prestacién de Servicios Técnicos que se describen a continuacién, sin
ser estas imitativas, sino enumciotivas, (segtim Clawsula de contrato: Tegm).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

~
o) Apové en la recopliacién de Ias memorias de actividades de Jos eventos realizados por el equipo de la Direcclén de Participacién
Cluderdamne

-~ -
Apoyé en Ta consolidacisn de datos para el Registro Unico de Usuarios Naclonal para su posterior Eraslado al cerntro de costo de la

b) Direccién de Participacién Cludadand.

¢) Apoyé en el requerimiento del formulario de pedido, con factura original a compres.

Apoy/é en la axtlculacién y vinculacin de procesos administrativoes con los departamentos con los que se guarda relacin en temas
d)
de liquidccién
/

e) Apoyé en vetificar expedientes pata que los mismo cumplan con todos los requerimientos necesarios para luego Beguidearios.
s
( ) f) Apoyé en la solicitud de la documentaclén original a las personas encargacdes de ejecutar ki actividades y eventos,

a) Apoyé en el razonamiento de facturas.
) Ap@é en la elaboracién de la carta de satlsfacetén

Ve
Apoyé en la verificacién de listado de participacién para que los mbmes cumplan con tode los requisitos necesarios ¥

D fundamentales sin ninguna aiteractén

D Apoyé en la solicitud de Informe a encargado de la actividad, verificendo que todos les puntos en el comsignado coincldan con el
desarrolio de [a agenda en lugar, fecha y hora convecada.

~
Apoyé en verificacién de la agenda de les actividades realizadas para gue cumplarn con todos los requisitos administrativos v

k) finm}clems
I} Apoyé asolventar les reparos o justificaciones de documentos ya Bquidados cuando comesponds.

m) Apos;é en la revisién de docutmentos para pago de honorarios del equipo territorial.
n) Apoy‘é/ en la verificacién de los expedientes de vidticos para que cumplan los requerimientos necesarios.

0) Apoyé en la elaboracién de corte de documentos en lus feches establecidas pot la Direccién de Administraclén y Finonzas




p) Apoyé en la elaboracién de un archivo digital sobre expedientes de liquidaciones de la Direccién de Participacién Ciudadana

@) Apoyé con la gestion de las solicitudes de caja chica generados por la Direccién de Participacién Ciudadana.

9 Apoyé en la elaboracién de reportes mensuales integrales sobre expedientes de liguidacién y cuando el caso lo amerite su

presentacién en el programa de power point.

s) Apoyé en todo el proceso de liquidacién de servicios bésicos de Desarrollo Cuftural de la Direccién de Participacién Ciudadana

Sandra Carolina Jeronimo Cortez

Nombre Completo del Contratista

Licda. Karen Vanessa Contreras Ch
Nombre de la Autoridad que Evalua los Sepvicio

Direccién General de [yes e
MINISTERIO DE CULTURRA Y DEPORTES

Firma y sello de la Autoridad que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrato: Décima Primera)



